
 

 

 

中国勘察设计协会 

 

 

“创新杯”工程信息模型应用大赛 

管理信息系统用户手册-申报单位 

 

 

 

 

 

 

 

 

二零二六年九月十八日 

 

 



 

1. 系统访问 

各单位可通过中国勘察设计协会官方网站（http://chinaeda.org.cn）首页的“创新

杯”工程信息模型应用大赛管理信息系统入口访问系统，或大赛管理信息系统网址

（http://bimdasai.kcsjw.net）访问系统。 

2. 评选管理系统流程 

 

3. 单位账户 

“创新杯”工程信息模型应用大赛申报单位账户由“单位账户”及“单位子账户”组

成。 

单位账户有项目申报管理（项目申报、修改、删除、提交）、子账户管理（新增、修

改、初始化密码、删除）功能，。 

单位子账户仅有项目申报管理（项目申报、修改、提交）功能。 



 

一个单位只能注册一个“单位账户”，“单位子账户”由“单位

账户”创建和管理。 

3.1. 单位账号注册 

1) 注册账号之前请尝试使用单位账号（单位的统一社会信用代

码）及默认密码（mm.123@456）登录。 

2) 若系统提示“当前登录名不存在，请先注册！”，请注册账

户。 

3) 若系统提示“用户密码错误，该账户联系人为：姓名，手机

号”。可联系账户联系人获取密码，或联系系统技术支持修改

密码。 

4) 需正确填写单位账户的工作联系人信息，并上传“工作联系人

登记表”盖章扫面件。单位账户的工作联系人变更，需及时修

改相关信息并更新“工作联系人登记表”盖章扫面件。 

账号注册：进入“创新杯”工程信息模型应用大赛管理系统，点击“立即注册”进行单

位账户注册，填写信息后提交。系统界面如图： 

 

填写单位信息进行账户注册。系统界面如图： 



 

 

账户注册界面 

3.2. 单位信息 

用户登录后可在单位信息管理页面修改单位信息。系统界面如图： 

 

单位信息管理界面 

注：单位资质为选填项，可不填。 



 

3.3. 单位子账户管理 

申报单位使用企业账户和密码登录系统后进入单位账户后台点击子账户管理进行单位子

账户新增、修改、初始化密码、删除等操作。系统界面如图： 

 

单位子账户管理界面 

新增：增加单位子账户。系统界面如图： 

 

新增子账户界面 

修改：修改单位子账户信息。系统界面如图： 

 

修改子账户界面 

初始化密码：将单位子账户的密码重置。 

删除：删除单位子账户。单位子账户删除后，单位子账户申报的项目会保留，由单位账

户接管。 



 

分配子账户有利于单位项目申报的管理，子账户可以分配给部

门、项目部等申报人员用于申报项目、填写项目信息、上传项目资

料、提交项目。 

系统未限制子账户分配数量，可根据需要分配很多个。 

4. 项目申报 

单位完成账号注册后登录系统，点击系统左侧的“项目申报”进行项目申报。系统界面

如图： 

 

项目申报界面 



 

 

项目信息填报界面 

5. 我的申报项目 

申报项目信息填写完成后，在“我的申报项目”中进行项目申报信息修改及上传申报材

料。系统界面如图：



 

 

我的申报项目界面 

5.1. 查询 

输入项目名称关键字及选择申报类别，点击“查询”可检索已申报的项目。 

5.2. 修改 

选择相应的申报项目，点击“修改”可修改项目申报表内容。 

5.3. 申报材料上传 

申报项目信息填写完成后，在“我的申报项目”中选择项目再点击“申报材料上传”进

行申报材料上传。系统界面如图： 

 

申报项目选择界面 



 

 
申报材料上传界面 

点击免责同意书旁的“模版下载”下载免责同意书模版，免责同

意书需盖章扫描上传，有联合申报单位需所有联合申报单位盖章。 

删除已上传的文件：点击需删除文件的资料栏对应的“上传文件”图标，出现文件上传

窗口，点击需删除文件后的“X”标志，再点击“确定提交”，文件上传窗口关闭，再点击

“保存”。系统界面如图： 



 

 

文件上传界面 

5.4. 删除 

删除选择的项目，删除后申报项目信息及申报材料不可恢复。 

5.5. 导入人员信息 

可通过导入 EXCEL 表格批量导入项目人员信息。系统界面如图： 

 

导入人员信息界面 

1) 模版下载：点击“模板下载”下载 Excel 模板填写人员相关信息。 



 

2) 上传文件：在项目列表选择相应项目，点击“上传文件”按步骤上传文件保存。 

3) 导入人员：点击“导入人员”即可完成人员信息批量导入。 

如需要修改人员信息，只需要修改 Excel 表格再上传文件导入，

再次导入的人员信息将覆盖之前的人员信息。 

5.6. 提交组委会审核 

申报项目信息填写和申报材料上传均按照要求完成，确认无误后，在我的申报项目页面

选择项目点击“提交组委会审核”，项目将提交组委会审核。 

项目“组委会审核”处于“审核中”状态时单位不能修改项目申报信息及申报材料，如

需修改需联系组委会退回。 

单位可在我的申报页面查看组委会审核进度。 

系统界面如图： 

 

提交组委会审核界面 

项目提交组委会审核之后，项目的企业审核状态为已审核，项目

申报就完成，等候组委会审核即可。后期还需关注项目是否被退回修

改。 



 

5.7. 取消提交审核 

申报项目信息填写和申报材料上传均按照要求完成，提交组委会审核后，若组委会尚未

进行审核，可取消提交审核，可再次修改项目信息及申报材料。 

5.8. 审核状态说明 

u “企业审核”状态说明： 

项目的企业审核状态仅表示审核状态，提交即默认为审核通过。 

待审核：项目未提交。 

已审核：申报人员对项目申报信息及资料审查校核确定完整无误，提交组委会审核。 

u “组委会审核”状态说明： 

待审核：组委会还未进行审核。 

审核中：组委会审核进行中，项目信息及资料锁定不能修改。若需修改需联系组

委会退回。 

退回修改：项目信息及资料不完整，或申报单位要求，组委会退回，申报单位修改后需

再次提交组委会审核。 

通过：项目信息及资料完整，组委会审核通过。 

不通过：不符合评选办法，不允许申报。 

6. 修改密码 

若需修改密码，点击左侧“修改密码”进行修改。系统界面如图： 



 

 

修改密码界面 


